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1、系统运行环境 

浏览器：360 浏览器（极速模式） 

 

 

2、单位帐号注册 

    执业单位若已在原系统中取得帐号，可凭借原帐号的用户名及密码登录，无须重新注册。 

2.1 新单位帐号注册申请 

第一步  填写基本信息 
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第二步，单位认证资料 

 

上传单位营业执照 

 

第三步，单位资质信息 

 
第四步  设置本单位执业公示授权联系人 

 

 



3 

 

2.2 单位登录 

进入中国特种设备检验协会官网（www.casei.org.cn），找到执业公示综合业务管理系统，输

入用户名及密码，选择单位用户进行系统登录。 

2.3 找回密码与帐号申诉 

2.3.1 短信验证找回密码 

（ ） 

系统登录页，点击找回密码 

 
短信验证找回密码 

 
输入内容应与系统中一致方可进行下一步 
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2.3.2  

（

） 

 

 

 

申诉结果将在 3 个工作日内发送至授权联系人邮箱。 
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3、系统使用 

3.1 单位首页 

 

3.2 单位信息管理 

3.2.1 单位信息管理 

 
 

3.2.2 单位账号管理 

可设置单位登录系统子帐号，该权限只对单位管理员帐户拥有。 

. 
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3.2.3 二级单位管理 

分支机构较多时使用，在办理执业公示业务时执业人的执业单位均为二级单位的主管单位。

该权限只对管理员帐户拥有 

 

 

3.2.4 单位信息变更 

当单位名称、法人、统一社会信用代码、地址、邮编、授权人负责人发生变化时需要提交变

更申请并提供相应证明。 

 
3.2.5 单位资质管理 

单位在此上传取得的核准/许可证书。 
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3.3 执业公示申请 

[初始、变更、续期类型的人员执业公示需逐个申请，追加类型执业公示可批量申请] 

3.3.1【初始与变更】 

第一步  人员检索 

如果人员不符合执业公示条件，会提示不符合申报原因的弹窗提示。 

 

如果符合条件执业公示条件，会在列表中显示该人员的信息,并自动认定执业公示类型。 

 

 
 

第二步  提交 

勾选检索出来的待公示人员，点击 下一步，确认相应承诺条款后提交申报。 

 

公示类型为变更的，如果上家单位没有完成注销公示，此时应上传原单位离职证明后点击 

下一步，确认相应的承诺条款后提交申报。 



8 

 

 

 

第三步  打印申请表 

申报单创建之后，进入倒时计 7 天，需在此期限内完成申请打印上传工作，否则申请以不通

过状态自动结束。此次申报（含已打印的申请表）作废，需要另外发新的申请流程 

 

申报单经执业人本人、单位授权人签字，加盖单位公章，拍照后，上传。同时系统会给执业

人发送一条确认短信（24 小时有效）经过短信验证后，方进入申报单审核流程。 

 
第四步  查看结果 

在“执业公示申报单”菜单中，查看审核结果。 
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3.3.2【追加】 

待追加人员列表，选中待追加人员，确认相应的承诺条款，即完成。 

 

 

 

3.3.3【续期】 

追加完成后，如有续期人员系统会自动显示，操作步骤同 3.3.1。 
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3.3.4【注销】 

在“公示证书管理-公示证书注销申请“中申请注销 

 

填写注销原因 

 
申请成功后，（1）打印注销申请，加盖单位公章（2）上传申请表，进行审核流程。 
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4、执业人手机号码登记与修改 

执业公示授权联系人应提醒本单位相应执业人完成其本人手机号码在线登记手续，以确保相

关执业公示工作顺利进行。 

 

方式：执业人进入“检验检测人员管理系统”按规定要求登记本人手机号码。 

 

执业人本人更换手机号码，并应及时按此试修改相关信息。 

 

 

5、其他功能（待更新） 


